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Общие положения 

Согласно Порядку предоставления документированной геологической информации о недрах, утвержденному Приказом Минприроды России и Роснедр от 23.08.2022 №547/04, паспорта месторождений и проявлений полезных ископаемых предоставляются пользователями недр в федеральный фонд геологической информации и его территориальные фонды только в составе комплекта геологической информации о недрах.
Паспорта составляются по следующим массивам в зависимости от полезного ископаемого: 

- массив А – месторождения металлических полезных ископаемых;
- массив Б – месторождения неметаллических полезных ископаемых;
- массив В – россыпные месторождения;
- массив Г – проявления твердых полезных ископаемых;
- массив Д – месторождения нефти и газа;
- массив Е – месторождения угля и горючих сланцев;
- массив Ж – месторождения гидроминерального сырья;
- массив З – месторождения подземных вод;
- массив И – месторождения торфа и сапропеля.
Каждый массив имеет свой бланк и Руководство по его заполнению.
1. Общие требования к заполнению бланков паспортов.

1.1 Бланки паспортов разделены на тематические разделы или таблицы (в дальнейшем именуемые частями) и тематические подразделы или графы таблиц (в дальнейшем именуемые аспектами). Части имеют сквозную трехзначную нумерацию, их наименования напечатаны на бланке крупным шрифтом. Аспекты имеют двузначную нумерацию, их наименования напечатаны мелким шрифтом.

1.2. Части паспорта могут быть форматные и текстовые. Форматные части (без индекса “Т” после номера) заполняются строго в соответствии с требованиями Руководств по составлению паспортов каждого массива и с использованием терминов, представленных в каждом Руководстве и в Перечнях терминов, обязательных для использования при составлении паспортов. 
Отсылки к перечням даны на бланках паспортов в серых прямоугольниках после наименований частей и аспектов. Числами в прямоугольниках обозначены номера перечней терминов, обязательных для использования при составлении паспортов, буквой “Р” - отсылки к перечням в руководствах.
1.3. Текстовые части (с индексом “Т” после номера) предназначены для записи информации в произвольной форме. Состав информации (содержание) текстовых частей регламентируется записью в скобках после наименования части на бланке паспорта и (или) соответствующими пояснениями в Руководствах. Тексты должны быть конкретными и лаконичными. Необходимо излагать материал в предельно краткой форме и в последовательности, заданной порядком записи для той или иной части в Руководстве по составлению паспорта данной формы. 
1.4. Не допускается менять размеры и расположение таблиц на листах паспорта, названия таблиц, «шапки» и единицы измерения в «шапках». При необходимости можно изменить количество строк в таблицах, при этом в многоуровневые таблицы строки добавляются по всем аспектам.

Если все необходимые сведения в той или иной части разместить не удастся, следует заполнить одноименную часть на втором (третьем и т.д.) листе, который вставляется (и брошюруется) в паспорт вслед за первым листом с этой частью.

1.5. При отсутствии данных соответствующие ячейки (строки аспектов) или целые части не заполняются. Проставлять в этих случаях прочерки или делать какие-либо записи об отсутствии информации не следует.

1.6. В форматных частях все записи начинаются со строчной буквы (кроме имен собственных, аббревиатур, символов и т.п.). 
1.7. В паспорта заносятся данные из источников информации (отчет, протокол или заключение утверждения запасов, протокол апробации, Государственный или территориальный баланс и др.) на дату составления паспорта. При этом сведения по объектам с запасами, учтенными Государственным или территориальным балансом, должны соответствовать запасам в балансе.
1.8. Бумажные версии паспортов предоставляются в ФГБУ «Росгеолфонд» и соответствующий территориальный фонд геологической информации только после принятия электронной версии в ФГИС «ЕФГИ». Паспорт предоставляется в сброшюрованном виде. Листы паспорта для этого скрепляются по левому полю 2-3 скобками при помощи степлера или сшиваются вручную, если толщина паспорта не позволяет скрепить материалы степлером. 

2. Требования к оформлению титульного листа 

2.1. Данные титульного листа должны совпадать с данными соответствующих частей и аспектов паспорта. На титульном листе бумажной версии должны быть проставлены необходимые подписи и оттиск печати организации.
2.2. На титульном листе паспортов массива Г (проявления полезных ископаемых) в верхнем правом углу после буквы «Г» проставляется дополнительный индекс: 

- для металлических полезных ископаемых – 1;
- для неметаллических полезных ископаемых – 2;
- для угля и горючих сланцев – 3;
2.3. Для паспортов, не имеющих ограничительного грифа, графа “Гриф” не заполняется.

2.3. В графе “Объект учета” название вносится согласно документу (протоколу, заключению) утверждения запасов, название в кавычки не заключается. Перед названием объекта учета записывается его вид. (месторождение, участок, участок бассейна и пр.). Если паспорт составлен не на месторождение в целом, а на участок (участки), то запись осуществляется следующим образом:

Месторождение Анненское, участок Анненский;
Месторождение Клязьминско-Посадское, участки Электрогорский, Западный, Северный
2.4. Если полезных ископаемых несколько, то их названия разделяются запятыми. Применение (форма «Б») записывается в скобках после названия соответствующего полезного ископаемого. Если применений несколько, они разделяются запятыми.

3.
Требования к оформлению графических материалов 
3.1. После титульного листа в обязательном порядке размещаются следующие графические материалы:

· в паспортах форм «А» и «Б» - схематическая геологическая карта и разрезы;

· в паспортах формы «В» - схематический план россыпи с разведочными линиями, геологический разрез и топо-гидрографическая схема расположения объекта учета и соседних россыпей;

· в паспортах формы «Г» - схематическая геологическая карта и топо-гидрографическая схема расположения объекта учета и соседних с ним объектов;

· в паспортах формы «Д» - схематическая структурная карта и схематический геологический разрез;

· в паспортах формы «Е» - схематический геологический разрез, литологическая колонка (можно совмещать с разрезом) и схема расположения объекта учета и граничащих с ним соседних объектов (участков, шахтных полей и т.п.);

· в паспортах формы «Ж» - схематическая геологическая карта или топо-гидрографическая схема расположения объекта учета;

· в паспортах формы «З» - схематическая гидрогеологическая карта, гидрогеологический разрез и условные обозначения к ним;

· в паспортах формы «И» - схематическая топо-гидрографическая схема расположения объекта учета и соседних с ним объектов.

2.6. Данные и термины, приведенные на карте, разрезах и в условных обозначениях к ним, должны соответствовать данным и терминам паспортов.
2.7. Для приводимой в паспортах графики обязательно указываются численный и линейный масштаб (горизонтальный - для карты и разреза, вертикальный для разреза и колонки), обозначение ориентировки карты и (или) разреза по сторонам света, для разреза дополнительно шкала высот.
2.8. На схематической карте (плане) должен быть нанесен контур (контура) объекта учета с указанием угловых поворотных точек, соответствующих координатам, приведенным в листе географических координат.
3. Требования к оформлению листа географических координат
3.1. Лист географических координат размещается непосредственно после графических приложений к паспорту. 
3.2. Все координаты предоставляются в системе координат ГСК-2011.
3.3. Лист географических координат контура (контуров) должен содержать угловые поворотные точки контура месторождения (проявления) с точностью до долей секунды (не менее 2-х знаков). Угловые поворотные точки контура приводятся последовательно по часовой стрелке.
3.4. Обобщенный контур месторождения должен представлять собой границы площадей залегания полезных ископаемых, которые отображаются контуром на земной поверхности (проекцией контура на земную поверхность), включающим все запасы полезных ископаемых данного месторождения/проявления.
3.5. Для месторождений подземных вод, при невозможности предоставления координат угловых точек условного контура, допускается указание координат скважины/скважин. При указании координат скважины/скважин в таблице географических координат в столбце №№ необходимо указать номера/название скважин. Номера/названия скважин в таблице координат должны соответствовать номерам/названиям скважин на гидрогеологической карте и разрезе.
3.6. Координаты условного центра определяются произвольным образом, но обязательно в пределах контура площади объекта. Если объект имеет несколько разных участков, то условный центр объекта учета должен располагаться в пределах контура одного из участков, который может быть выбран по его большему значению (наиболее разведанный участок или участок с наибольшими запасами).

3.7. Для месторождений подземных вод в случае отсутствия координат условного контура объекта за условный центр принимаются координаты одной из гидрогеологических скважин (центральной или с наибольшими запасами). Принятие за центр произвольной точки, расположенной где-то между скважинами, не допускается.
3.8. В графе «Источник информации» листа географических координат обязательно указывается источник данных приведенных географических координат контура объекта учета.
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